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 ةمدقم
 

 ةزیمتملا تاءافكلا يوذ نیلماعلا فیظوتو باطقتسا يف ةيریخلا فيرو نمً ایعس
 تءاج، ةیجیتارتسلاا ةسسؤملا فادھأ قیقحتب طبترمو لھؤم يفیظو رداك ريوطتو دادعإو،

 يف اھدامتعاو ةلماعلا ىوقلا تاجایتحا ديدحت نم ءادتبا لمعلا قسنتو مظنتل ةطخلا هذھ
 ميدقت ةیلآ مث ةثدحتسملا فئاظولل ةیفیظولا فاصولأا ةساردو لیلحتبً ارورمو ةنزاوملا

 تایلوؤسمو ماھمو ةرغاشلا فئاظولا نع نلاعلإل ةحاتملا لئاسولاو فیظوتلا تابلط
 . نییعتلا ةیلمعب ءاھتنا تایحلاصلاو ناجللا
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 ةيریخلا فيرو يف فیظوتلا لحارم
 

 يفیظولا جایتحلاا ديدحت .1
 ةنزاوملا دادعإ ةرتف ءانثأ تارادلإا عم ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ ةلحرملا هذھ يف نواعتت
 ةنسلل ةیلعفلا تاجایتحلاا ديدحتو نیلماعلل يلاحلا عضولا لیلحت متي ثیح ؛ ةيريدقتلا
 :يلي ام ةلحرملا هذھ يف ىعاريو ، ةمداقلا
 .يمیظنتلا لكیھلا يف تاریغتلا -
 .ةيریخلا فيرو طاشن يف ةعقوتملا تاروطتلا -
 .لمعلا مجح يف تاریغتلا -
 .حئاوللاو ةمظنلأا ليدعت وأ قیبطت نع ةجتانلا تاریغتلا -
 ةفیظو لكل نیلماعلا ىوتسمو ددع ىلع تاریغتلا ديدحت متي ، قبس ام ىلع ءانبو
 ، فیظوتلا ( نیلماعلا ددع يف صقنلا وأ ةدايزلا قیبطتل حرتقملا بولسلأا ديدحت عم
 .)....تامدخلا ءاھنإ ، ةیقرتلا ، لقنلا
 ةرغاشلا ةفیظولل يفیظولا فصولا لیلحت و ةسارد .2

 لكشب يفیظولا فصولا ةساردب ةيرشبلا دراوملا ةرادإ موقت متي ةلحرملا هذھ يف
 ريدم عم ةرغاشلا فئاظولل يفیظولا فصولا ةعجارم و ةثدحتسملا فئاظولل يلیصفت
 :يلاتلا نم دكأتلل كلذو ةرادلإا

 )ثادحتسا - فظوم ةیقرت – لصف– ةلاقتسا(  ةفیظولا لغش رربم §
 .بلطلا مدقم عم يفیظولا فصولا ةعجارم §
 .يملعلا لھؤملا ديدحت §
 .)تدجو نإ( ةبولطملا ةربخلا ديدحت §
 .ةیصخشلا ریياعملا و تافصاوملا ديدحت §
 .ةینھملا تابلطتملا ديدحت §
 .ىرخلأا ايازملاو بتارلا ديدحت §

 ةرغاشلا فئاظولا تابلط ةئبعت .3
 فیظوتلا تاءارجإ يف ءدبلل ةيرادلإا نوؤشلل يمسر بلط لاسرإب ةینعملا ةرادلإا موقت
 :ةیلاتلا تاءارجلإا عابتاب كلذ و لكیھلا يف ةدمتعم ةفیظو لغشل

 .)فظوم نییعت بلط ( جذومن ةئبعت §
 .ةرادلإا ريدم نم جذومنلا عیقوت §
 .يذیفنتلا سیئرلا نم دامتعلاا §

 باطقتسلال ةبسانملا ةیللآا ديدحت .4
 عابتاب كلذو )يجراخ – يلخاد( فیظوتلل ةبسانملا ةیللآا ديدحت متي ةلحرملا هذھ يف
  :ةیلاتلا تاوطخلا

 ةفیظولل نیحشرم ىلع لوصحلا ةیناكمإ ةساردب ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ موقت §
 ىلع عوضوملا ضرع متي , كلذ تأر نإف .ةيریخلا فيرو لخاد نم ةرغاشلا
 .ةبسانملا ةیصوتلا رارقإ مث نم و رشابملا ريدملا

 .رارقلا ذاختلا ) يذیفنتلا سیئرلا( ةیحلاصلا بحاص ىلإ ةیصوتلا عفر §
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 .يلخادلا فیظوتلا .أ
 :يلاتلا وحنلا ىلع يلخادلا فیظوتلا ةیلمع متت

 ةرادإ قيرط نع ) ينورتكللإا ديربلا ( ربع ةرغاشلا فئاظولا نع نلاعلإا -أ
 :يلي ام قفو كلذ و ةيرادلإا نوؤشلا

- يفیظولا ىمسملا ( ةفیظولا نع ةلماش تامولعم نلاعلإا نمضتي §
 .)لمعلا ناكم – ةرادلإا – يفیظولا فصولا

 .ةفیظولا لغشل ةیساسلأا طورشلا و تابلطتملا نلاعلإا نمضتي §
 رودص دعب لمع مايأ ةسمخ زواجتي لا امب ميدقتلا ةرتف ةياھن نلاعلإا ددحي §

 .نلاعلإا
 نیمدقتملا نم تابلطلا ملاتسا -ب

 :يلي ام قفو اھتسارد و تابلطلا ملاتساب ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ موقت
 .تابلطلا زرف §
 .) قباطم ریغ – قباطم ( : نیتعومجم ىلإ تابلطلا میسقت §
 .ةقباطملا ریغ تابلطلا داعبتسا §
  .ةيرشبلا دراوملا ةرادإ لبق نم ةقباطملا تابلطلا ةعومجم ةسارد §

 .ةیصخشلا تلاباقملا -ج
 ةعبتملا تاءارجلإا سفن قیبطت قيرط نع ةیصخشلا تلاباقملا تاءارجإ متت
 .ةسسؤملا يف

 .يجراخلا فیظوتلا .ب
 فیظوتلا قيرط نع بسانملا حشرملا ىلع لوصحلا رذعت دنع يجراخلا فیظوتلا متي 
 :ةیلاتلا تلااحلا يف يلخادلا

 ةفیظولل يلخادلا فیظوتلا ىلع ةیحلاصلا بحاص ةقفاوم مدع §
  .ةحورطملا

 ىلإ مدقتي مل و )ً ایلخاد ( ةحورطملا ةفیظولا ىلع ميدقتلا ةدم ءاھتنا §
 .) فظوم ( حشرم يأ ةفیظولا

 تلاباقملا و تاءارجلإل )ً ایلخاد ( ةفیظولا ىلع نیمدقتملا زایتجا مدع §
 .يلخادلا فیظوتلا يف ةعبتملا

 ایجراخ نیحشرملا نع ثحبلا ةلیسو ديدحت .5
 اھركذ متیس يتلا لئاسولا نم رثكأ وأ ةلیسو مادختساب ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ موقت

 :ةیلاتلا تاءارجلإا للاخ نم كلذو نیحشرملا نع ثحبلا يف اقحلا
   .نیحشرم نع ثحبلا ةلیسو ديدحت جذومن ةئبعتب ةيرشبلا دراوملا ةرادإ موقت §
 فصولل اقفو ةبولطملا طورشلا ديدحتو ةفیظولا بلط نع نلاعلإا صن ةباتك §

 .يفیظولا
 هیجوتلاو نلاعلإا صنو ةلیسولا ىلع ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ ريدم ةقفاوم §

 . رشنلاب
 :يلي ام نیفظوملا نع ثحبلا يف ةدمتعملا لئاسولا لمشت و

 .اھیف ثحبلا وأ ةینورتكللإا فیظوتلا عقاوم يف نلاعلإا .أ
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 يتلا  ةروھشملا ةینورتكللإا  فیظوتلا عقاوم عم كارتشلااب ةیلمعلا هذھ متت
 هذھ نم و .ةددعتم تاصصخت يف نیحشرملا نم تانایب ةدعاق اھيدل رفوتت
 :عقاوملا

o موك تیب عقوم )Bayt.com( 
o تنلت فلق عقوم )Gulf Talent( 
o يف ةيریخلا فيرو باسح LinkedIn 

 )كلذ ةيذیفنتلا ةرادلإا تأر نإ( .ىفشتسملا يفظومب ةناعتسلاا .ب
 ددج نیحشرم نع ثحبلاب نیفظوملا رود لیعفتب ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ موقت
 :يلي ام للاخ نم

o نع فیظوتلا ةیلآ نع )ينورتكللإا ديربلا ربع( ةیحیضوت لئاسر لاسرإ 
 .ةيرادلإا تایحلاصلل اقفو نیفظوملا قيرط

o قافرإ عم " فظوم قيرط نع حیشرت "  جذومن ةئبعتب فظوملا موقي 
 .جذومنلا عم حشرملل ةیتاذلا ةریسلا
o ةيرادلإا نوؤشلا ةرادلإ حشرملل ةیتاذلا ةریسلاو جذومنلا ملسي 

 .ةنلعملا طورشلل هتقباطم نم دكأتلاو حیشرتلا ةعجارمل
 .ةنھملا موي يف ةكراشملا .ج

 اھدعت يتلا فیظوتلاب ةصاخلا ضراعملا يف ةيریخلا فيرو ةكراشم اھب دصقي و
 اھللاخ نم متي و ةفلتخم تاقوأ يف ماقت يتلا و ةیموكحلا تاھجلا ضعب وأ تاعماجلا
 ىلع لوصحلاو لمعلا يبلاط نم ةریبك ةحيرش ةلباقم و  ةيریخلا فيروب فيرعتلا

 :يلاتلاب ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ موقت كلذ قیقحتلو  .مھعم لصاوتلاو ةیتاذلا مھریس
 .نیمدقتملا نیحشرملا زرف .6
 دعب هيدل ترفاوت يتلا ) ةیتاذلا ریسلا ( تابلطلا عمجب ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ موقت
 :ةیلاتلا تاءارجلإاب موقي مث اھضعب وأ ةقباسلا لئاسولا مادختسا

 .نلاعلإا ةدم ةياھن دعب تابلطلا عیمج ةعجارم و عیمجت §
 . تابلطلا زرف §
 .) قباطم ریغ – قباطم ( : نیتعومجم ىلإ تابلطلا میسقت §
 .ةقباطملا ریغ تابلطلا داعبتسا §
 ءًانب ةيرشبلا دراوملا ةرادإ لبق نم ةقباطملا تابلطلا ةعومجم ةسارد §

  :يلاتلا ىلع
ü يریخلا عاطقلا يف لمعلاب هتبغر ىدم و ةیعوطت لامعأ يف هتكراشم. 
ü ةقباسلا تاربخلا. 
ü يملعلا لھؤملا. 
ü لاجملا سفن يف اھیلع لصاحلا تارودلا. 
ü حشرملل ةیعادبإ لامعأ وأ تازجنم دوجو. 

 .فظوملل ءاقدصلأا و فراعملا ىلإ عوجرلا .7
 :يلي املً اقفو نیقباسلا حشرملا يريدم عم لصاوتلاب فیظوتلا لوؤسم موقي
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 .رشابم لكشب حشرملا ىلع اوفرشأ صاخشأ ) 3 – 2 ( عم لصاوتلا §
 .قباسلا هلمع يف حشرملا ةینھم نع راسفتسلاا §
 .هئلامز و هئاسؤر عم حشرملا كولس نع راسفتسلاا §
 .يمسرلا ماودلا تاقوأب همازتلا و هروضح نع راسفتسلاا §

 ةیصخشلا تلاباقملا ناجل لیكشت .8
 نم دمتعتو ةیصخشلا تلاباقملل ةصاخ ناجل نيوكت متي ، فیظوتلا ىلع ةقفاوملا دعب

  : يلاتلا وحنلا ىلع  كلذو . ةیحلاصلا بحاص
r تلاباقم ةنجل. 

 نم رارقب لكشت ةيریخلا فيرو يف ةیصخشلا تلاباقملاب ةصاخ ةنجل §
 :نم اھؤاضعأ نوكتي و تارادلإا ءاردم نود ام فئاظولل يذیفنتلا سیئرلا

 .اسیئر يذیفنتلا سیئرلا ×
 .ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ ريدم ×
 .ةنجللا سیئر لبق نم مھحیشرت متي ررقم و نيوضع ×

 ةیصخشلا ةلباقملا .9
  :يلاتلا وحنلا ىلع ةیصخشلا تلاباقملا متت ةلحرملا هذھ يف

 :ةيرشبلا دراوملا ةرادإ ةلباقم .أ
 دكأتلاو ،نیحشرملل ةيریضحتلا ةلباقملا ءارجإب ةيرشبلا دراوملا ةرادإ موقت •

 .تاقفرملاو تانایبلا ةفاك نم
 :فیظوتلا ةنجل ةلباقم .ب

 نوؤشلا ةرادإ ىلإ لسرت و نیحشرملل ةلباقملا ءارجإب تلاباقملا ةنجل موقت •
  ةماعلا فیظوتلا تاءارجإ يقاب لامكتسلا ةيرادلإا
 نییعتلا تاءارجإ مامتإو تلاباقملا ةیلمع متت نیقئاسلاو تامدخلا ةبسنلاب •

 سیئرلل لسرتو ةدمتعملا ةنزاوملا بسح ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ قيرط نع
 .دامتعلال يذیفنتلا

  فیظوتلا تاءارجإ لامكتسا .ج
  بتارـــــــملل فیظوتلا تاءارجإ يقاب لامكتساب ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ موقت •
 فیظوتلا حرتقي يذیفنتلا سیئرلا نإف ةدمتعملا جماربلاو تارادلإا ءاردم فئاظو ضخي ام •

 .ةرادلإا سلجم سیئرو ةيذیفنتلا ةنجللا لبق نم ادرفنم دامتعلاا متيو
 لبق نم نوكت نییعتلا دامتعا ةیحلاص نإف تارادلإا ءاردم نود ام فئاظولا صخي ام •

 .يذیفنتلا سیئرلا
 رارقلا ذاختا و رایتخلاا .10
 وھ امك ( ةیصخشلا تلاباقملا ةلحرم ءاھتنا دعب رارقلا ذاختا و رایتخلاا ةیلمع متت
 :ةیلاتلا تاءارجلإاب ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ موقتو ,) تلاباقملا ةلحرم يف حضوم

 ماظنلا بسح ةیحلاصلا بحاص نم دامتعلاا ذخأو يفیظولا ضرعلا زیھجت §
 .دمتعملا يرادلإا
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 لمع مايأ ) 5 ( ةلھم حشرملا ءاطعإ عم ،حشرملل يفیظولا ضرعلا لاسرإ §
  .مدقملا ضرعلا ىلع درلل

 :ةضوفرملا تابلطلا باحصأ نع راذتعلاا .11
 هجوم راذتعلاا باطخ زیھجتو تلاباقملل نيزاتجم ریغلا نیحشرملا ءامسأ رصح متي ثیح
 .ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ لبق نم مھل

 سیئرلا هاري ام بسح فئاظولا ضعبل ( يبطلا صحفلا و ةیئانجلا ةلدلأا صحف .12
 )يذیفنتلا

 :يلي امب ةيرادلإا نوؤشلا ةرادإ موقت ,يفیظولا ضرعلا ىلع حشرملا ةقفاوم ةلاح يف
 .صحفلا ءارجلإ ةیئانجلا ةلدلأا ةرادلإ هجوم باطخ دادعإ •
 .يبطلا صحفلا ءارجلإ يبط زكرمل هجوم باطخ •
 .ةیئانج ةقباس هل نم لك داعبتسا •
  .ةيدعم ضارمأ هيدل وأ لمعللً ایحص قئلا ریغ وھ نم لك داعبتسا •

 
 دقعلا عیقوت و نییعتلا تاءارجإ يف ءدبلا  .13
 :ةیلاتلا تاءارجلإا متت اھیف و فیظوتلا ةیلمع نم ةیئاھنلا ةلحرملا هذھ دعت
 .تارودلا و تاربخلا و تاداھشلاو ةیتوبثلا قارولأا ةقباطم متي •
 .حشرملا عم دقعلا عیقوت •
 ماظنلا يف لیجستلا ، لمعلا ةقاطب ، يبطلا نیمأتلا ( ةیلخادلا تاءارجلإا ءاھنإ •

 .) فارصنلاا و روضحلا ماظن يف لیجستلا ، ينورتكلإ ديرب جارختساو
 ةبرجتلا ةرتف مییقت .14

 كلذ عفرو همدع نم هتیبثتل ةیصوتلاو رشابملا هسیئر لبق نم حشرملا مییقت مت ثیح
 .رارقلا ذاختلا يذیفنتلا سیئرلل ةیئاھنلا ةیصوتلا عفرل ةيرشبلا دراوملا ريدمل

 هتیقرت مت نم وأ ديدجلا فظوملا مییقت ةداعإ .15
 نم ىلولأا ةنسلا للاخ فظوملل قحتسملا بتارلا مییقت ةداعإ فیظوتلا ةنجلل نكمي
 :ةیلاتلا تاءارجلإا قفو كلذو ىلعأ ةفیظو ىلإ هتیقرت مت نم وأ هنیعت

 .تارربملا هیف حضوي رشابملا ريدملا نم بلط دادعإ •
 .اھزجنأ يتلا لامعلأا عیمج نمضتي فلم قافرإ •
 .ةفیظولا يف رھشأ )10( لامكإ دعب ةنجللا ىلإ بلطلا عفري •
 .دامتعلال يذیفنتلا سیئرلا ىلإ اھتایصوت ةنجللا عفرت •

 


